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In questo documento trova le indicazione per effettuare I'accesso con un account di tipo
"Agenzia”. Tale account e utile per chi gestisce piu strutture ricettive e per tutte le strutture si
vuole accedere con le stesse credenziali.

Come funziona?

Accedere all'url del portale dell'imposta di soggiorno (es. sappada.impostasoggiorno.it) dalla
barra degli indirizzi del browser web
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Verra visualizzata la home page del portale
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cliccare sul pulsante evidenziato in rosso: LOGIN per accedera alla maschera di autenticazione
utente, inserire le credenziali ricevute via e-mail e cliccare sul pulsante CONFERMA.
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Effettuato I'accesso verra visualizzato il menu generale "Agenzia” .

Anagrafica Agenzia = Strutture Collegate Cambia Password Esci

Al primo accesso verificare i dati nagrafii dell’agenzia cliccando sul pulsante “Anagrafica
Agenzia”. In presenza di dati non esatti, procedere con la modifica degli stessi e cliccare sul
pulsante AGGIORNA.

Per selezionare la struttura su cui caricare le presenze degli ospiti, cliccare sul pulsante
“Strutture Collegate”. Il sistema visualizzera le strutture collegate all'account.

Anagrafica Agenzia  Strutture Collegate ~ Cambia Password  Esci l

| Strutture Collegate X
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B Codices NOME Classificazione * Indirizzo ¢ Telefono FAX

Per selezionare la struttura mettere una spunta sul quadratino evidenziato in rosso in
corrispondenza della stessa e cliccare sul pulsante CONFERMA STRUTTURA SELEZIONATA. A
questo punto il sistema presentera il menu generale per accedere alle funzioni dell’area privata
della struttura selezionata.
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